Zalecamy przestanie skanéw dokumentéw w formie zaszyfrowane;.

Ponizej znajdziesz wskazowki jak to zrobié

Metoda 1

1. Otworz plik w programie Acrobat i wybierz polecenie Narzedzia > Ochrona.
Okresl, czy chcesz ograniczy¢ edycje przy uzyciu hasta, czy zaszyfrowac plik przy uzyciu
certyfikatu lub hasta.

3. Ustaw hasto lub metode zabezpieczania.

4. Kliknij przycisk OK, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Metoda 2
Zabezpieczanie pdf za pomocg Microsoft Office

1. Majac otwarty dokument w Word, ktéry chcesz chronié, wybierz opcje Plik -> 'zapisz jako’,
na liscie rozwijanych formatéw wybieramy PDF.
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Pojawi sie przycisk opcje, po jego wybraniu, zaznacz ostatnig opcje 'Szyfruj dokument przy uzyciu
hasta’ i nacisnij 'ok’

Woybranie przycisku 'zapisz’ spowoduje wywotanie okna wprowadzania hasta, hasto musi mie¢
minimum 6 znakdéw, a maksymalnie 32 znaki.

Plik taki zostat zabezpieczony i jest gotowy do przestania. Kazdorazowa préba otwarcia tak
zapisanego pliku pdf wymaga ponownego podania hasta.

Metoda 3

Szyfrowanie pliku/katalogu programem 7-zip

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na plik lub katalog i wybierz opcje 7-zip -> Dodaj do
archiwum.
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Nastepnie w okienku ,,Dodaj do archiwum” w polu ,Wprowadz? hasto:” wpisz hasto, ktérym
chcesz zaszyfrowac plik lub katalog. W polu ,Wprowadz ponownie hasto:” ponownie wpisz
hasto w celu weryfikacji poprawnosci wpisanego hasta.
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3. W wyniku szyfrowania otrzymujemy plik o rozszerzeniu .7z, ktdry mozna bezpiecznie
przesta¢ e-mailem jak normalny zatgcznik.

Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

| wykaz.7z 23.09.2015 09:44 Plik 7Z 6 KB

B wykaz 23.09.2015 09:29 Arkusz programu ... 8 KB

Udostepnienie hasta do pliku

Bez wzgledu na to, ktérg metode szyfrowania wybierzesz, hasto do zaszyfrowanego pliku
przekaz do MENNICY APART innym srodkiem komunikacji niz ten, ktérym przestates$
zaszyfrowany plik, np. ustnie dzwonigc na numer telefonu +48 61 89 55 555 (w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 20.00) lub wysytajac wiadomo$é SMS na numer
telefonu podany przez konsultanta MENNICY APART, ktéry skontaktuje sie z Tobg w zwigzku z
zamoéwieniem.



